
 

 
 

 

职师院函〔2019〕6号 

 

关于做好 2019 年 
高等学历继续教育学生学年注册工作的通知 

 

各教学点： 

为进一步规范学籍管理，维持和保证正常的教学秩序,根据

《高等教育学生学籍电子注册管理规定》，按照《重庆科技学院成

人高等教育学生学籍管理规定》的有关要求，现将 2019 年高等学

历继续教育学生学年注册事项通知如下： 

一、学年注册日期及时间： 

2019 年 3 月 1 日——3月 15 日 

二、注册要求： 

1.确认学生必须按学籍管理的规定，在开学两周内到校参与

了教学活动； 

2.确认学生目前已缴纳了本年度学费。 

三、注册方式： 

1.由各教学站（点）根据学生实际报到及学习情况，在教学

管理平台中进行提交，进行“学年注册”、“休学”、“复学”、“保
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留学籍”、“退学”处理，并提交相应的纸质签章表格和相关证明

材料。 

2.各站点须填报《重庆科技学院继续教育学院教学点学年注

册责任书》 

四、全面报送数据内容 

1.报送的材料。对学生学年注册，我院实行学年注册责任制，

各教学点需向重庆科技学院继续教育学院报送以下材料： 

附件 1.《重庆科技学院高等学历继续教育休学审批表》 

附件 2.《重庆科技学院高等学历继续教育复学审批表》 

附件 3.《重庆科技学院高等学历继续教育退学审批表》 

附件 4.《重庆科技学院高等学历继续教育学生服兵役保留学

籍承诺书》 

附件 5.《重庆科技学院高等学历继续教育保留学籍审批表》 

附件 6.《重庆科技学院继续教育学院教学点学年注册责任书》 

2.报送的方式。 

所有异动信息须于 2019 年 3 月 20 日前，在教学管理平台中

进行提交，待审批。 

所有纸质文档类材料须加盖教学点公章且站点负责人签字后

提交，亦可将纸质签章文档拍照后以电子图片方式提交。 

联系人：庄宇    联系电话：023-65022052   

E-mail：22692111@qq.com。 

mailto:22692111@qq.com


 - 3 - 

地址：重庆市沙坪坝区大学城东一路 20 号重庆科技学院职业

技术师范学院（继续教育学院、自考办）。 

 

重庆科技学院继续教育学院 

2019 年 1月 4 日 
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附件 1： 

重庆科技学院高等学历继续教育休学审批表 
 

姓 名 
 
 

性 别 
 
 

入学时间 
 
 

 
身份证号码 
 

 
函授站点 

 

 
专  业 

 
 

 
学  号 

 
 

 
层  次 

  
班  级 

 

  
休学年限 

 
 
 

 
申 请
休 学
理 由 

 
                                

 
 

学生签字确认： 
 

                                       年    月     日 
 
 
站 点
意 见 

 
 

 
签   章： 

              年   月   日 
 
 
 
教 学
科 意
见 

 
 
 
 
 

                                 公 章 
              年   月   日 

说明： 此表一试三份。其中：一份交教务科、一份站点存档、一份学生本人保留。 
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附件 2： 

重庆科技学院高等学历继续教育复学审批表 

姓 名  性 别  入学时间 
 

身份证号码 
 

函授站点 
 

专  业 
 
 

学  号 
 
 

层  次 
  

班  级 
 

 原休学审批表编号 
 
 

复学插入年级和班级 
 
 

 
申 请
复 学
理 由 

 
                                

学生签字确认： 
 

                                       年    月     日 
 
站 点
意 见 

 
 

签   章： 
              年   月   日 

 
 
 
教 学
科 意 
见 

 
 
 
 

                              公 章 
              年   月   日      

说明： 此表一试二份。其中：一份交教务科、一份站点存档。 
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附件 3： 

重庆科技学院高等学历继续教育退学审批表 

 

 
姓 名 

 
 

 
性 别 

 
 
 

 
入学时间 
 

 
 

 
身份证号码 
 

 
函授站点 

 

 
专  业 

 
 

 
学  号 

 
 

 
层  次 

  
班  级 

 

 
申 请
退 学
理 由 

 
                               

 
学生签字确认： 

 
                                       年    月     日 

 
 
站 点
意 见 

 
 

 
签   章： 

              年   月   日 

 
 
教 学
科 意
见 

 
 
 
 

 
                                公 章 

              年   月   日 
说明： 此表一试二份。其中：一份交教务科、一份站点存档。 
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附件 4： 
 

重庆科技学院高等学历继续教育学生服兵役保留学籍承诺书 

 

本人       ，身份证号码                       ，承诺

自愿办理保留学籍手续复兵役，待兵役期满回校复学时，如若原

校已无此专业或层次，则服从调配到其他专业或转学，或退学。 

（我清楚以上内容，承诺自愿按此执行） 

                                                   

 

承诺人： 

身份证号码： 

 

代理承诺人： 

身份证号码： 

与学生的关系 :   

     年    月     日        
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附件 5： 

重庆科技学院高等学历继续教育 
保留学籍审批表 

 

姓名  性别  学号 
 

教学站点  年级  

休、复学 
日期 

                                                      

申请保留学籍 
原因 

 
                          

签名：  
年    月    日 

站点意见 

 
 
签名：  
年    月    日 

教学科意见 

                                                    
                                                

签名：  
年    月    日 

说明： 此表一试三份。其中：一份交教务科、一份站点存档、一份学生本人保留。 
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附件 6： 

重庆科技学院继续教育学院教学点学年注册责任书 

  

继续教育学院： 

我               教学点         学年高等学历继续教育学生共        

人，本学年实际报到         人，办理休学          人，办理复学       

人，办理退学      人，办理退学和未报到学生不进行学年注册，作“自

动放弃学籍”处理。 

对于以上学生，我们严格执行了学年报到程序，逐一进行了审查并反

复校对，现已在教学管理平台中进行了提交，无误报、无漏报、无多报数

据，并按规定填写、报备了纸质签章审批材料，现报继续教育学院审查进

行学年注册。 

对于我教学站点报备的学年注册数据均真实无误，我们愿承担相关责

任。 

 

教学点负责人（签名）：            

 

教学点(盖章)  

                                            年     月     日 

 

 


